
天门市市场监督管理局

“高效办成一件事”系列“开办家政公司一件事”

开办家政公司“一件事”帮你省时间、省精力！

谁能享受这份便利？

拟开办家政公司的法人、个体工商户及个人创业者

开办家政公司“一件事”能办哪些事？

☟☟☟

内资公司设立登记

其他建设工程竣工验收消防备案

申请材料

☟☟☟

1.公司登记（备案）申请书（线上申报通过电子表单套打生

成申请表单材料，免提交）；

2.公司章程；

3.股东、发起人的主体资格证明或中华人民共和国居民身份

证（通过电子证照归集，免提交）；

4.法定代表人、董事、监事和经理的任职文件；

5.住所使用证明；

6.募集设立的股份有限公司提交依法设立的验资机构出具

的验资证明；



7.募集设立的股份有限公司公开发行股票的应提交国务院

证券监督管理机构的核准文件；

8.建设工程竣工验收消防备案申报表（线上申报通过电子表

单套打生成申请表单材料，免提交）；

9.工程竣工验收报告和消防设施的工程竣工图纸。

怎么办？手把手攻略来了

☟☟☟

线下办理

➤ 地点：湖北省天门市陆羽大道东 10 号天门市政务服务和大数

据管理局政务服务中心 H08 窗口和大厅自助服务区“小天帮办”

办理。工作人员提供帮办、代办、指导办服务。

线上办理

➤ 网址：湖北政务服务网“高效办成一件事”专区（适用于办

事主体自主申报）

补充提示：湖北政务服务网“高效办成一件事”专区可查阅开办

家政公司“一件事”详细办事指南。

线上申报流程，新手也能秒会（推荐！）

具体流程如下（以个人操作为例）：

1.电脑打开湖北政务服务网（http://zwfw.hubei.gov.cn

/），点击“个人登录”；已有账号请直接登录，无账号需先完

成注册再登录，或通过支付宝扫码登录。

http://zwfw.hubei.gov.cn/
http://zwfw.hubei.gov.cn/


2.进入湖北政务服务网“高效办成一件事”专区，搜索开办

家政公司“一件事”主题，找到该主题后点击“在线办理”。

3.按照系统提示选择办理区域——天门市，点击“确定”。



4.跳转至填报须知页面，仔细阅读相关要求后，勾选“我已

阅读以上填报须知”，点击“进入填报”。

5.进入情形引导页面，根据自身实际需求选择要办理的事

项，点击“网上办理”。



6.系统将对您的办理条件进行自动校验，完成条件预检后点

击“下一步”。

7.进入智能填表环节，按页面提示如实完成企业设立登记和

主题表单信息填写（带“*”号的为必填项，需完整填报）。



8.表单填写完成后进入材料提交页面，按要求上传对应申请

材料，确认信息无误后点击“提交”，开办家政公司“一件事”

申报即完成！

9.申报成功后，可随时查看办件进度：湖北政务服务网首页

点击“我的空间”，进入专属空间后点击“我的办事（我的办件）”。

10.选择联办件，点击“查看”，即可了解各个联办事项的

进度情况。



注：本文示例图文仅供操作参考，具体请以实际操作页面为准。

不用多头跑

“开办家政公司一件事”

一次办！


