
天门市市场监督管理局

“高效办成一件事”系列 |“知识产权保护一件事”

知识产权保护“一件事”，流程更简、办事更快！超全攻略请收

好

知识产权保护“一件事”能办哪些事？

☟☟☟

✅专利侵权纠纷立案登记申请

✅专利纠纷行政调解立案登记申请

✅生产者使用地理标志产品专用标志申请的受理及初审

需要准备什么材料？

☟☟☟

1. 请求人专利权有效的证明（政府部门核发）；

2. 被请求人侵权证据（申请人自备）；

3. 专利纠纷案件当事人提交证据材料清单（申请人自备）；

4. 《地理标志产品专用标志使用申请书》（申请人自备）；

5. 产地核验报告（产地知识产权管理部门出具的产品产自特定地域的

证明，政府部门核发）；



6. 产品检验报告（有关产品质量检验机构出具的检验报告，申请人自

备）；

7. 检验报告依据的标准（省级地方标准或国家标准全文，申请人自

备）；

8. 申请使用专用标志企业汇总表（产地知识产权管理部门填写，政府

部门核发）

非必要材料：

☟☟☟

9. 专利权评价报告（实用新型专利检索报告）（涉及实用新型或外观

设计专利时需要，由政府部门核发）；

10. 专利侵权纠纷案件授权委托书（涉及委托办理时需要，申请人自

备）；

（注意：以上材料均为纸质/电子原件，根据实际申请事项不

同，提交材料有差异，办理时请按需准备。）

怎么办？手把手攻略来了

☟☟☟

线下办理

办理地点 1：湖北省天门市陆羽大道东 10 号天门市政务服务和大数

据管理局政务服务中心 H08 窗口和大厅自助服务区“小天帮办”办理。

工作人员提供帮办、代办、指导办服务。

办理地点 2：湖北省天门市小板镇天仙大道特 1 号天门（纺织服装）

知识产权快速维权中心一楼办事大厅（帮办、代办）

线上办理

网址：湖北政务服务网 http://zwfw.hubei.gov.cn/“高效办成一件事”



专区（适用于办事群众自主申报）

具体办理流程：

1.打开电脑进入湖北政务服务网 http://zwfw.hubei.gov.cn/，点击“登

录”后根据自身实际情况选择个人或者法人进行登录，如没有账号请

先完成注册再登录。

2.进入湖北政务服务网“高效办成一件事”专区，搜索知识产权保护

“一件事”主题，找到该主题后点击“在线办理”。





3.根据提示选择区域—天门市，点击“确定”。

4.进入填报须知页面，请仔细阅读“填报须知”，了解申报一件事相

关条件及注意事项，勾选“我已阅读以上填报须知”按钮，点击“进

入填报”。



5.进入情形引导页面，根据实际情况选择需要办理的事项，点击“网

上办理”。

6.进入到一件事的条件预检页面，校验用户是否符合该一件事办理条

件，完成条件预检后，点击“下一步”。

7.进入智能填表页面，按要求填写信息，带*号为必填项，确认无误



后点击“下一步”。

8.根据提示上传申请材料，核对信息无误后点“提交”，提交成功后，

知识产权保护“一件事”就申报完成了。





9.申报成功后，可随时在政务中心网站查看办件的进度：首页点击

“我的空间”，进入专属空间，点击我的办事（我的办件）。



10.选择联办件，点击“查看”即可查看各个联办事项的进度情况。


