
天门市市场监督管理局

“高效办成一件事”|“个体工商户转型为企业一件事”

个体工商户转企不用愁！

“一件事”服务全新上线，多项业务打包办、一次成，

操作流程超简单，速来 get～

个体工商户转型为企业“一件事”

能办哪些业务？

☟☟☟

✅个体工商户转型为企业变更登记

✅清税信息核验

✅企业印章刻制

✅社会保险登记或参保信息变更

✅住房公积金企业缴存登记或信息变更

需要准备什么材料？

☟☟☟

1.个体工商户清税证明材料；

2.个人独资企业登记（备案）申请书（免提交）；

3.个体工商户转型为企业承诺书；

4.投资人身份证件复印件；

5.法律、行政法规和国务院决定在登记前须报经批准的或申



请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须在登

记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件；

6.转型同时涉及其他登记事项变更的，应当同时申请变更登

记，按相应的提交材料规范提交相应的材料；

7.营业执照（已领取纸质版的，缴回正副本）；

8.转型后的全体合伙人签署的合伙协议；

9.转型后的全体合伙人的主体资格证明或自然人身份证明；

10.法律、行政法规规定设立特殊的普通合伙企业需要提交

合伙人的职业资格证明的，提交相应证明；

11.公司登记（备案）申请书（免提交）；

12.转型后的公司章程；

13.转型后公司股东的主体资格文件或自然人身份证件复印

件；

14.转型后公司的决议或决定；

15.法定代表人、董事、监事和高级管理人员的任职文件。

（温馨提示：实际申请事项不同，提交材料有差异，办理时按需准备哦！）

怎么办

手把手攻略来了

☟☟☟

线下办理



➤ 地点：湖北省天门市陆羽大道东 10 号天门市政务服务和大数

据管理局政务服务中心 H08 窗口和大厅自助服务区“小天帮办”

办理。工作人员提供帮办、代办、指导办服务。

线上办理

➤ 网址：湖北政务服务网“高效办成一件事”专区（适用于办

事群众自主申报）

具体流程如下：

1.电脑打开湖北政务服务网（http://zwfw.hubei.gov.cn/），

点击“登录”；如有账号请直接登录（电子营业执照扫描登录更

便捷），如无账号请先完成注册再登录。

2.进入湖北政务服务网“高效办成一件事”专区，搜索个体工商

户转型为企业“一件事”主题，找到该主题后点击“在线办理”。

http://zwfw.hubei.gov.cn/


3.根据提示选择区域—天门市，点击“确定”。

4.进入选择企业页面，点击红色字体“点击此处”生成二维码，

用微信扫码后，选择要办理“个转企”的个体户完成授权，再点

击“选择”。

5.到选择变更（备案）事项页面，根据实际情况选择需要转型的

事项，点击“下一步”。



6.进入变更（备案）信息页面，依次填写基本信息、投资人信息、

人员信息、登记材料、受益所有人信息备案，确认无误后点击“下

一步”。

7.接下来根据实际经营需求，完善多证合一、一事联办相关信息，

比如申领发票、社保登记、公积金开户、银行开户等，确认所有



信息填写完整后，点击“下一步”。

8.进行资料确认，仔细核对后点击“下一步”。



9.最后到提交页面，认真查看承诺事项，勾选“同意承诺并提交”，

再点击“提交审核”，个体工商户转型为企业“一件事”申报即

完成！

10.申报成功后，可随时查看办件的进度：首页点击“我的空间”，

进入专属空间后点击“我的办事（我的办件）”。



11.选择联办件，点击“查看”，即可了解各个联办事项的进度

情况。

注：本文示例图文仅供操作参考，请以实际操作页面为准。

不用多头跑

“个体工商户转型为企业一件事”

一次办！


