附件2：

天门市外贸综合服务中心承办企业

申报要求及材料清单 

    一、申报要求
    （一）外贸综合服务中心承办企业应在湖北省范围内登记注册、具有独立法人资格，已获得外贸经营者资质，具备国际货运代理企业经营资质，财务管理制度健全，资信情况良好，依法纳税，3年内无违法违规经营等不良记录。有固定的经营场所和外贸专业团队，并已为中小微企业提供外贸代理服务，熟悉国内对外贸易政策。

    （二）外贸综合服务中心承办企业在申报过程中需承诺在我市派驻相应工作人员，其中从事国际贸易3年以上的人员不少于1人，具有相关从业资质的人员不少于1人。
    （三）外贸综合服务中心承办企业在取得承办资质后，应根据我省外综服全覆盖工作方案就双方权利与义务签订建设协议，且承办企业应根据协议内容免费为我市企业提供相关服务。

    （四）外贸综合服务中心承办企业与当地商务、海关、税务、工商、商检、外汇等部门应保持着畅通的沟通关系，可以及时为辖区内企业咨询、解答和解决业务过程中相关疑难问题提供有效支持和帮助。

    二、申报材料
    （一）承办企业申请文件（包括企业申请表、企业基本情况简介，符合申请条件的说明，工商营业执照、外贸经营资格备案登记表、国际货运代理企业经营资质、税务登记证及组织机构代码证复印件）；

（二）从事国际贸易人员履历证明、相关资质证书及与承办企业签订的正式劳动合同复印件；

（三）提供的服务事项清单（需收费的应额外标注），具体的工作方案（包括工作计划、目标、方法、内容等），合作协议框架内容。

