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附件1
诊所备案信息表
备案编号：
	诊所名称
	

	诊所地址
	

	设置单位名称
	

	设置单位
资质证明
	资质证明名称
	

	
	编    号
	

	设置人
	姓    名
	
	联系电话
	

	
	身份证号
	

	诊所
法定代表人

	姓    名
	
	联系电话
	

	
	身份证号
	

	
	医师资格证书编码
	

	
	医师执业证书编码
	

	
	执业类别
	
	执业范围
	

	
诊所
主要负责人

	姓    名
	
	联系电话
	

	
	身份证号
	

	
	医师资格证书编码
	

	
	医师执业证书编码
	

	
	执业类别
	
	执业范围
	

	其他医师
（可另附页）
	姓名
	
	执业
类别
	
	执业
范围
	

	
	身份证号
	

	
	医师资格证书编码
	

	
	医师执业证书编码
	

	护士
（可另附页）
	姓名
	专业
	身份证号
	执业证书编码

	
	
	
	
	

	药学人员
（可另附页）
	姓名
	专业
	身份证号
	执业证书编码
（或其他资质证书编码）

	
	
	
	
	

	医技人员
（可另附页）
	姓名
	专业
	身份证号
	资格证书编码

	
	
	
	
	

	所有制形式
	□全民   □集体   □股份制   □私人   □其他

	经营性质
	□营利性 □非营利性（政府办） □非营利性（非政府办）

	诊所类型
	□普通诊所
	□中医（综合）诊所

	
	□口腔诊所
	□中西医结合诊所

	
	□医疗美容诊所
	

	诊疗科目
	

	服务方式
	

	设置人签字（盖章）
	本人承诺所填报的信息和所附材料真实、有效。
                  设置人签字（盖章）：
年   月   日

	辖区乡镇
意　见
	
           　　　　　　　年   月   日

	备案机关
意　见
	备案机关盖章：        审核人签字：
                               年   月   日


注：1.按照诊所备案信息表说明（附后）填写。
2.本表一式三份，分别由诊所、备案机关、备案机关所在地地市级人民政府卫生健康行政部门或中医药主管部门留存。

附件2
诊所备案材料清单

根据《诊所备案管理办法》、《诊所基本标准》及省卫健委相关规定，诊所备案管理应提交以下材料：
（一）诊所备案信息表；
（二）诊所房屋平面布局图（指诊所使用房屋按照比例标识，注明功能分布和面积大小，其中建筑面积不少于40平方米，至少设诊室、药房、医疗废水废物处理间、治疗室，且每室独立）；
（三）诊所用房产权证件或租赁使用合同；
（四）诊所法定代表人、主要负责人有效身份证明和有关资格证书、执业证书复印件；
（五）其他卫生技术人员名录（要求：每个诊疗科目至少有1名取得医师资格后从事5年以上相应工作的医师，至少有1名护士）及其有效身份证明和有关资格证书、执业证书复印件；
（六）诊所规章制度、人员岗位责任制及国家认可的医疗护理操作规程（诊所诊疗业务涉及到项目的制度、岗位、技术），成册可用；
（七）诊所仪器设备清单（设备与申请备案的诊疗科目对应，参照诊所基本标准配备）；
（八）附设药房（柜）的药品种类清单；
（九）诊所的污水、污物、粪便处理方案，诊所周边环境情况说明；
（十）按照法律法规要求提供的其他相关材料：
法人或其他组织设置诊所的，还应当提供法人或其他组织的资质证明、法定代表人身份证明或者其他组织代表人身份证明。
（十一）门诊电子病历系统功能介绍的材料。根据《诊所备案管理暂行办法》、《诊所基本标准》，诊所应该具备门诊电子病历系统。因此，在提交诊所备案材料时，应该提交门诊电子病历系统功能介绍的材料。
附件3
诊所工作制度清单

一、至少具备以下工作制度
1.门诊工作制度（含首诊负责内容）；2.药品（急救药品）管理制度；3.门诊登记、处方与病历书写管理制度；4.三查八对制度；5.传染病报告管理制度；6.消毒隔离制度；7.医疗废物废水管理制度；8.危急重患者抢救制度；9.重大安全隐患及医疗事故报告制度；10.抗菌药物使用管理制度；11.信息安全管理制度；12.门诊病人转诊制度；13.消防安全工作制度；14.门诊药房工作制度；15.门诊治疗室工作制度；16.消毒产品进货检查验收制度；17.药品不良反应监测报告制度。另选项：1.护士交接班制度（有多名护士注册的，需具备）； 2.放射工作制度（有放射诊疗设备的，需具备）；3.康复理疗工作制度（设中医科开展康复理疗的，需具备）
二、至少具备以下工作规范、常规、流程
1.医务人员医德医风规范；2.门诊电子病历、处方、登记等医疗文书书写规范；3.门诊输液操作常规；4.门诊护理操作常规；5.门诊治疗室操作常规；6.门诊诊断项目工作流程；7.门诊转诊工作流程；8.医疗废物废水处置登记流程；选项：1.针灸操作常规；2.康复理疗操作常规；3.放射项目操作常规（分项列出）
三、至少具备以下岗位职责
1.医师工作职责；2.护士工作职责；3.药剂员工作职责；4.医疗废物废水处置人员工作职责；5.信息管理员工作职责；6.院感管理员工作职责；7.医疗质量质控管理员工作职责；选项：1.放射人员工作职责； 2.康复人员工作职责


附件4
诊所备案信用承诺书

诊所名称：                                            
诊所统一社会信用代码：                                
诊所负责人身份证号码：                                
    现向天门市卫健委申请办理诊所备案事项。
    本单位（本人）承诺：
    1、本次申报的内容及所附资料均真实、合法、有效，符合国家法律、法规、规章的规定。
    2、已知晓备案机关告知的全部内容和要求。
    3、自觉接受卫生健康部门和卫生监督机构的监督。
    以上承诺如有不实之处，我单位（公司/本人）愿负相应法律责任，并承担由此造成的一切后果。


                            诊所负责人签名：
                                （诊所印章）
                                年   月   日




附件5
诊所基本标准（2022年版）

普通诊所
一、诊疗科目
诊疗科目应当与注册于该诊所执业医师的执业范围相一致。
二、人员
（一）诊所从业人员需身体健康，能够胜任相关工作。
（二）每一诊疗科目下至少有1名医师经注册后在医疗卫生机构中执业满五年。
（三）至少有1名注册护士。
（四）设医技科室的，每个医技科室至少有1名相应专业的卫生技术人员。
三、房屋
（一）建筑面积不少于40 平方米。
（二）至少设有诊室、治疗室、处置室。
（三）每室独立且符合卫生学布局及流程，充分满足诊疗科目医疗需求。其中治疗室、处置室的使用面积均不少于10 平方米；如设观察室，其使用面积不少于15平方米。
四、设备
（一）基本设备。诊桌、诊椅、诊察床/诊察凳、方盘、纱布罐、听诊器、血压计、体温表、压舌板、药品柜、紫外线消毒灯、污物桶、高压灭菌设备、处置台等。
（二）急救设备。氧气瓶（袋）、开口器、牙垫、口腔通气道、人工呼吸器等。
（三）有与开展的诊疗科目相应的其他设备。其中，医学检验、医学影像、病理、消毒供应等与其他医疗机构签订相关服务协议、由其他机构提供服务的，可不配备相关设备。
五、具有国家统一规定的各项规章制度和技术操作规范，制定诊所人员岗位职责。
六、具备门诊电子病历系统，与所在地诊所信息化监管平台对接。
七、医疗美容诊所在符合上述标准基础上，还应当符合《美容医疗机构、医疗美容科（室）基本标准（试行）》等文件要求。

口腔诊所
一、诊疗科目
诊疗科目应当与注册于该诊所执业医师的执业范围相一致。
二、口腔综合治疗台
至少设口腔综合治疗台1台。
三、人员
诊所从业人员需身体健康，能够胜任相关工作。
（一）医师。
1．至少有1名医师取得口腔类别执业医师资格，经注册后在医疗卫生机构中执业满五年。
2．每增设2台口腔综合治疗台，至少增加1名口腔医师。
3．设4台以上口腔综合治疗台的，至少有1名具有口腔主治医师以上专业技术职务任职资格的人员。
（二）护士。
1．至少有1名注册护士。
2．每增加3台口腔综合治疗台，至少增加1名注册护士。
四、房屋
（一）设1台口腔综合治疗台的，建筑面积不少于30平方米；设2台以上口腔综合治疗台的，每台建筑面积不少于25平方米。
（二）诊室中每口腔综合治疗台净使用面积不少于9平方米。
（三）房屋设置要符合卫生学布局及流程，充分满足医疗需求。
五、设备
（一）基本设备。光固化灯、超声洁治器、空气净化设备、高压灭菌设备等。 
（二）急救设备。氧气瓶（袋）、开口器、牙垫、口腔通气道、人工呼吸器等。
（三）每口腔综合治疗台单元设备。牙科治疗椅（附手术灯1个、痰盂1个、器械盘1个）1台，高速和低速牙科切割装置1套，吸唾装置1套，三用喷枪1支，医师座椅1张，病历书写桌1张，口腔检查器械1套。诊疗器械符合一人一用一消毒配置。                 	 
（四）有与开展的诊疗科目相应的其他设备。其中，医学检验、医学影像、病理、消毒供应等与其他医疗机构签订相关服务协议、由其他机构提供服务的，可不配备相关设备。
六、具有国家统一规定的各项规章制度和技术操作规范，制定诊所人员岗位职责。
七、具备门诊电子病历系统，与所在地诊所信息化监管平台对接。

中医（综合）诊所
中医（综合）诊所是指以提供中医药门诊诊断和治疗为主的诊所，中医药治疗率不低于85%。
一、诊疗科目
中医科、中西医结合科、民族医学科。配备中医（专长）医师的，应当在诊疗科目下明确中医（专长）医师的执业范围。设医技科室的，应当核增相应诊疗科目。
二、人员
（一）诊所从业人员需身体健康，能够胜任相关工作。
（二）个人设置中医（综合）诊所的，须取得中医类别执业医师资格，经注册后在医疗卫生机构中执业满五年。单位设置中医（综合）诊所的，诊所主要负责人应当符合上述要求。
（三）可聘用具有《中医（专长）医师资格证书》，经注册依法执业的医师执业。
（四）开展中药饮片调剂活动的，至少有1名中药专业技术人员。
（五）设医技科室的，每医技室至少有1名相应专业的卫生技术人员。
三、房屋
诊所的建筑面积不少于40平方米，建筑布局应当满足诊疗科目医疗需求。
四、设备
（一）基本设备。诊桌、诊椅、诊察床/诊察凳、方盘、纱布罐、脉枕、听诊器、血压计、体温计、压舌板、药品柜、高压灭菌设备、处置台、污物桶、紫外线消毒设备等。
（二）有与开展诊疗范围相适应的其他设备（包括中医诊疗设备）和必要的急救设备。
其中，医学检验、医学影像、病理、消毒供应等与其他医疗机构签订相关服务协议，由其他机构提供服务的，可不配备相关设备。
五、具有国家统一规定的各项规章制度和技术操作规范，制定诊所人员岗位职责。
六、具备门诊电子病历系统，与所在地诊所信息化监管平台对接。

中西医结合诊所
中西医结合诊所是指使用中西医两种方法为患者提供门诊诊断和治疗的诊所，中医药治疗率不低于60%。
一、诊疗科目
中医科、中西医结合科、民族医学科。配备中医（专长）医师的，应当在诊疗科目下明确中医（专长）医师的执业范围。配备西医医师的，应当核增与其执业范围相一致的诊疗科目。设医技科室的，应当核增相应诊疗科目。
二、人员
（一）诊所从业人员需身体健康，能够胜任相关工作。
（二）个人设置中西医结合诊所的，须取得中医类别中西医结合专业执业医师资格，经注册后在医疗卫生机构中执业满五年。单位设置中西医结合诊所的，诊所主要负责人应当符合上述要求。
（三）可聘用以下三类医师执业：中医类别执业医师；具有《中医(专长)医师资格证书》，经注册依法执业的医师；按照国家有关规定，经培训和考核合格，在执业活动中可以采用与其专业相关的中医药技术方法的西医医师。
（四）开展中药饮片调剂活动的，至少有1名中药专业技术人员。
（五）至少配备1名注册护士。
（六）设医技科室的，每医技室至少有1名相应专业的卫生技术人员。
三、房屋
诊所的建筑面积不少于40平方米，建筑布局应当满足诊疗科目医疗需求。
四、设备
（一）基本设备。诊桌、诊椅、诊察床/诊察凳、方盘、纱布罐、脉枕、听诊器、血压计、体温计、压舌板、药品柜、高压灭菌设备、处置台、污物桶、紫外线消毒设备等。
（二）有与开展诊疗范围相适应的其他设备(包括中医诊疗设备)及必要的急救设备。
其中，医学检验、医学影像、病理、消毒供应等与其他医疗机构签订相关服务协议，由其他机构提供服务的，可不配备相关设备。
五、具有国家统一规定的各项规章制度和技术操作规范，制定诊所人员岗位职责。
六、具备门诊电子病历系统，与所在地诊所信息化监管平台对接。

医疗美容诊所
一、床位
至少设有美容治疗床2张，或手术床1张及观察床1张，或牙科综合治疗椅1张。
二、科室设置
 (一)  临床科室：美容外科、美容皮肤科、美容牙科、美容中医科4科目中不超过2个科目。
 (二)  医技科室：根据开设的科目，设置相应的医技科室。
美容外科：至少设有手术室、治疗室、观察室。
美容牙科：至少设有诊疗室。
美容皮肤科：至少设有美容治疗室。
美容中医科：至少设有中医美容治疗室。
三、人员 
每一科目至少有1名具有相关专业主治医师资格以上的主诊医师和1名护士。
四、医疗用房
 (一)建筑面积不少于60平方米。
 (二)每室必须独立。
 (三)手术室净使用面积不得少于15平方米，或每美容治疗床、牙科综合治疗椅净使用面积不少于6平方米。
五、设备
 (一)基本设备
美容外科：手术床及相应成套美容外科器械、消毒柜、吸引器、无影灯、紫外线消毒灯、电凝器、高压蒸气灭菌设备。
美容皮肤科：皮肤磨削机、离子喷雾器、多功能美容仪、激光机或电子治疗机、超声波、治疗仪、消毒柜、文眉机、高压蒸气灭菌设备。
美容牙科：消毒柜、牙科必备的消毒设备、高压蒸气灭菌设备。
 (二)具有与开展的诊疗科目相应的其它设备，具有上网功能的计算机。
六、制定各项规章制度，人员岗位责任制;有国家制定或认可的医疗美容技术操作规范、感染管理规范、消毒技术规范，并成册可用。
七、注册资金到位，并保证诊所的运营。













































天门市卫生健康委员会办公室  　　     　 　2023年6月13日印发
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