天门市网上中介超市
中介机构操作手册
[bookmark: _GoBack]一、 中介机构入驻（注册登录）流程
委托机构进入中介超市首页，系统地址：http://221.233.243.136:8090/zjcsmhwz/，点击“登录”按钮。
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在登录界面用法人账号密码登录，如果没有企业法人账号，点击“新用户注册”；如果显示账号已注册，可点击“忘记密码”根据注册法人的手机号找回密码；如果法人手机号或者法人更换，可点击“账号申诉”进行修改。
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登录成功后，点击右上角企业名称，进入企业服务空间界面：
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点击切换身份：
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选择中介机构：
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二、 信息维护
2.1 基本信息
首次登录需要先维护基本信息，点击左侧“用户中心>信息维护”，进行该账号的基本信息维护：

[image: ]
在弹出的信息维护界面维护好企业真实信息，维护好后点击提交，等待管理员审核。
2.2 资质证书
点击【资质证书】模块，点击【添加资质】，填写企业拥有的资质。
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[image: ]
2.3 可办理服务
维护中介机构可办理的中介事项，提交审核后由管理员审核，审核通过后即 可生效。
点击【添加中介服务事项】
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2.4 人员信息
点击【添加人员】，输入人员基本信息。
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维护好信息后便可参与维护过的“可办理服务”事项的竞价， 在“中介服务”的竞 价中，可以参与相关项目的竞价。

三、中介服务
3.1 待竞价
待竞价列表展示的是当前中介可以竞价，但竞价尚未开始的项目。
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3.2 竞价中
当前中介机构可以参与竞价的项目。
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3.2.1 直接选取
中介机构直接点击“参与确认”，参与该项目。
[image: ]
3.2.2 随机选取
点击“确定参与”，直接参与该项目竞价。
[image: ]
3.2.3 公开竞价
当前中介机构可以办理的所有项目， 点击“竞价”参与项目报价， 报价应在报价 范围内。
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3.2.4 公开比选
委托人可选择部分中介机构参与竞价，选中的中介机构可以参与竞价。
[image: ]
3.3 竞价结果
当竞价结束后， 委托机构进行中介选取后， 若该项目中标则显示在此模块中， 此处只展示已中标的项目(已中标且委托机构未上传备案合同)。
[image: ]
3.4 服务成果
当委托机构上传合同备案后，需要上传服务成果的项目展示在此模块。
[image: ]
上传服务成果：
[image: ]
3.5 已办结
当上传服务成果后，该项目进入已办结模块，当委托机构服务评价完成后项
目状态修改为项目办结。
[image: ]
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